
 

 

 

 
 

Guía para Pagos en 
Bancos a  través de 
Pagos Ya 



 

 

 

 

 

 

1.En “Referencia”, verifique que el dato corresponda al número del encargo al cual desea generar el 
pago. 
2.En “Nombre” verifique el titular correspondiente, si el proyecto se encuentra en fase de Preventa se 
evidenciará el nombre del comprador, en caso de que el Proyecto se encuentra en Fase de Patrimonio 
(Cuando se cumple en Punto de Equilibrio) se evidenciará a nombre de FIDUCIARIA BOGOTÁ o de 
PATRIMONIOS AUTÓNOMOS según corresponda 
3. En “Descripción” se evidenciará FIC ABIERTO SUMAR el cual corresponde al Fondo de Inversión de la 
línea inmobiliaria  
4.En “Cuota” ingrese el valor que desea adicionar 
5.De clic en “Pagar”, para continuar con el pago. 

(El número de encargo debe ser de 11 digitos)  

*El dígito de verificación es el último número, 
el cual debe ser borrado



 

 

 

 
-Una vez verificados los datos del destinatario del aporte a realizar, de clic en “Pagar”, de esta manera 
confirmará la transacción.  

 

 
 
 

- A continuación, diligencie correo electrónico para recibir la notificación del pago y de clic en 

“continuar” 



 

 

 
 
 

 
- Registre los datos del titular de la transacción, es quien realiza el aporte al Fondo de Inversión Colectiva,  
Tipo de documento, número de documento, nombre, apellidos y número de teléfono móvil  y a 
continuación de clic en “Continuar”. En la parte izquierda de la pantalla estarán los datos de la 
transacción que está realizando. 

 

 

 
 
- Seleccionar el medio de pago a través del cual realizará el pago, en este caso “Pago en efectivo” 

 



 

 

 
 
 

-Al seleccionar el medio de pago en efectivo, la plataforma mostrará en pantalla las entidades bancarias 
a través de las cuales se puede realizar el pago a su producto. De clic en el botón “Continuar”.  
 

 

 
 



 

 

-Descargue la orden de pago o factura generada en la plataforma, esta orden de pago también llegará 
al correo electrónico registrado en el proceso de pago. 

 

 
 
 

La orden de pago es un documento de PDF, deberá realizar la impresión del documento para presentar 
en la entidad bancaria y así proceder a realizar el pago.  
 

Nota: Si el recaudo se hace a una cuenta bancaria, el Banco disponible para hacer el abono será 

únicamente el Banco en el que esta aperturada la cuenta en ese momento. 
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6. REFERENCIAS DOCUMENTALES 

7. ANEXOS (FORMATOS U OTRA INFORMACIÓN ADICIONAL) 
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